
Città di Guidonia Montecelio  
AREA V - Energy Manager ed Energia, Canili, Paesc, Housing 
Sede Uffici :  Viale Roma n. 145 – 00012 Guidonia (RM) – tel. 340909  
PEC: protocollo@pec.guidonia.org 

AVVISO n. 5/2021 
“Pubblicita’ esigenza di acquisire prestazioni professionali” 

IL DIRIGENTE dell’AREA  V 

AVVISA 
Che si ricercano soggetti per l’esecuzione delle seguenti attività di supporto di importo  inferiore alla 
soglia comunitaria, che dovranno riguardare i seguenti tipi di incarico (N.B. per tutte le tipologie vige il 
rispetto delle normativa sulla inconferibilità  indicata nel D.Lgs 39/2013)  

1) TIPOLOGIA: Incarico  per il servizio di  scansione e archiviazione informatica

fascicoli (per finalità archivio informatico)

DURATA: variabile (incarico potrebbe non essere legato al tempo ma al procedimento) (da
1 a 6 mesi)
STIMA DI MASSIMA: variabile (da  1.000 a 6.000 euro) valore indicativo

REQUISITI: Esperienza base nel campo nel campo dell’utilizzo di apparecchiature scanner
e nell’utilizzo dei software  ordinari d’ufficio (excel, word , ecc…)  in particolare nell’utilizzo
dei pc e delle modalità di archiviazione informatica di base

2) TIPOLOGIA: Incarico  per il servizio di Generazione bollettini Pago-PA e 

archiviazione informatica  (per finalità archivio informatico)

DURATA: variabile (incarico potrebbe non essere legato al tempo ma al procedimento) (da

1 a 6 mesi)
STIMA DI MASSIMA: variabile (da  1.000 a 6.000 euro) valore indicativo

REQUISITI: Esperienza base nel campo nel campo dell’utilizzo dei software  ordinari
d’ufficio (excel, word, posta elettronica ecc…)  in particolare nell’utilizzo dei pc e delle
modalità di archiviazione informatica di base

Necessita infatti reperire candidature per i suddetti incarichi. N.B. è possibile candidarsi per più 
incarichi (nei casi in cui sia previsto dalla normativa, sopra le soglie ivi previste,  la procedura negoziata 
avverrà per il tramite del MEPA) 

Pertanto in possesso dei requisiti di cui sopra, qualora interessati, dovranno far pervenire la propria 
disponibilità (sul modello “allegato 1”) per un eventuale invito a procedura negoziata o affidamento 
diretto, ove consentito dall’art. 36 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., in relazione alla specifica esigenza 
manifestata con il presente avviso. A tal fine dovranno compilare l’apposita Domanda/Dichiarazione 
(Allegato “1”) allegando il proprio curriculum professionale sottoscritto e datato (da cui si possano 
evincere, esperienza e requisiti nelle tematiche oggetto dell’avviso), la copia del documento di 
riconoscimento ed eventuale ulteriore documentazione richiesta nell’Allegato. 
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Tale documentazione deve pervenire entro il 08-12-2021 al protocollo generale del

Comune di Guidonia Montecelio, Piazza Matteotti n. 7 – 00012, oppure all’indirizzo PEC 
protocollo@pec.guidonia.org 

N.B. la segnalazione va eseguita anche se preventivamente il soggetto aveva già risposto 
genericamente a precedenti avvisi per l’iscrizione ad altri Albi, in quanto il presente avviso è  specifico ed 
indica i requisiti necessari in relazione alle materie trattate. 
Eventuali  informazioni  possono  essere  acquisite  presso  l’Ufficio al  n. 0774-301539 

Guidonia 27-11-2021 

Allegati: 
n. 1 Modello Domanda/Dichiarazione
n.2. Informativa Consenso Trattamento Dati 
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