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CITTÀ DI GUIDONIA MONTECELIO 
AREA METROPOLITANA DI ROMA CAPITALE 

 

A R E A  V I I  –  S E R V I Z I  E D U C A T I V I  -  C U L T U R A  

 

 

AVVISO PUBBLICO 

 

 

CONTRIBUTO PER FORNITURA GRATUITA TOTALE O PARZIALE DEI LIBRI DI 

TESTO, DIZIONARI, LIBRI DI LETTURA SCOLASTICI, SUSSIDI DIDATTICI 

DIGITALI O NOTEBOOK / TABLET PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/25 

(Legge n. 448/1998, art 27) 

 

 

IL DIRIGENTE AREA VII 

 

 

VISTO il decreto sindacale di nomina a dirigente ad interim Area VII n. 17 del 22 febbraio 2024 

 

In esecuzione alla determinazione della Regione Lazio (Direzione Istruzione, Formazione e Politiche 

per l’Occupazione – Area Offerta per il Diritto allo Studio e Dimensionamento Alloggiativo 

Universitario) n G07590 del 10 luglio 2024 (parzialmente rettificata con successiva determinazione n 

G08772 del 2 luglio 2024), con la quale sono state approvate le linee guida ai Comuni per l’erogazione 

dei contributi per la fornitura gratuita totale o parziale dei libri di testo, sussidi didattici digitali o 

notebook, o tablet per l’anno scolastico 2024/2025, per gli studenti degli Istituti statali e paritari 

secondari di I e II grado 
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RENDE NOTO 

 
Il contributo è destinato esclusivamente all’acquisto di libri di testo, sussidi digitali o notebook 

o tablet.  

 

Nella categoria libri di testo rientrano: i libri di testo sia cartacei che digitali, i dizionari e i libri di 

narrativa (anche in lingua straniera) consigliati dalle scuole.  

 

Nella categoria sussidi didattici digitali rientrano: software (programmi e sistemi operativi a uso 

scolastico) USB o stampante. 

 

MODALITA’ DI ACCESSO AL CONTRIBUTO  

1. Residenza dello studente nel territorio della Città di Guidonia Montecelio;  

2. Situazione reddituale del nucleo familiare dello studente non superiore a € 15.493,71 dimostrata dalla 

presentazione dell’attestazione ISEE in corso di validità - anno 2024 (scadenza 31 dicembre 2024); 

3. Frequenza, nell’anno scolastico 2024 - 2025, presso gli istituti d’istruzione secondaria di I e II grado, 

statali e paritari; 

4. Assenza di benefici di gratuità dei libri di testo. 

 

MODALITA’ DI RICHIESTA  

La richiesta potrà essere operata esclusivamente accedendo (con spid / cie) al sito web 

https://guidoniamontecelio.ecivis.it, compilando il modulo presente on-line e seguendo la procedura ivi 

indicata; 

Non saranno prese in considerazione domande inoltrate con diverse modalità;  

Per coloro che hanno già operato accessi in E-Civis (per iscrizioni al servizio di refezione o al servizio 

di asilo nido comunale), nell'effettuare l'accesso e la registrazione sul sito web 

https://guidoniamontecelio.ecivis.it, potranno immettere le credenziali già fornite e troveranno già 

inserite le loro generalità (il titolare del servizio è stato individuato nel genitore che ha sottoscritto la 

domanda di iscrizione al servizio di refezione scolastica o al servizio di asilo nido comunale); 

Per le domande operate da coloro che non hanno mai effettuato accesso, nell'effettuare l'accesso sul 

sito web https://guidoniamontecelio.ecivis.it, si dovrà procedere autonomamente alla registrazione; 

Per procedere alla domanda on-line è necessario avere a disposizione gli estremi del documento di 

riconoscimento del genitore / tutore richiedente il contributo o dello studente – se maggiorenne; 
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La richiesta va inoltrata dal genitore / tutore nel caso di studenti minorenni o direttamente dello 

studente se maggiorenne (a tal proposito, si evidenzia che sono disponibili – on line - due moduli 

diversi: uno per studenti minorenni ed uno per studenti maggiorenni); 

Al termine della procedura, il sistema invierà una e-mail di conferma di avvenuta ricezione; 

Effettuata la domanda on-line, verrà assegnato un codice utente di riferimento. Il codice servirà per 

accedere alle comunicazioni riguardanti lo studente;  

Una volta completata la registrazione, sarà possibile eseguire l’accesso al sito, utilizzando come codice 

utente il proprio codice fiscale e la password scelta; 

Nel caso di smarrimento della password, sarà sufficiente cliccare su “RECUPERA PASSWORD” per 

ottenerne una nuova; 

Per problematiche relative all’inserimento della domanda, si invita a consultare il “Manuale Iscrizione 

on-line” direttamente sulle NEWS del sito web https://guidoniamontecelio.ecivis.it; 

Si ricorda che la compilazione della domanda d'iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al 

decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i. "Testo unico delle disposizioni 

legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa". Pertanto, i dati riportati assumono il 

valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi degli articoli 46 e 47 del citato d.P.r.. Si 

rammentano, infine, le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del predetto d.P.r. 445 del 2000 e s.m.i. 

che, oltre a comportare la decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di carattere amministrativo 

e penale nei confronti chi rilasci dichiarazioni non veritiere; 

Alla richiesta di rimborso (pena l’esclusione) va allegata la seguente documentazione: attestazione ISEE 

relativa all’anno 2024 (scadenza 31 dicembre 2024); copia del documento di identità del richiedente (che 

inoltra la domanda di contributo);  

Alla richiesta vanno, altresì, allegate le fatture elettroniche dettagliate, comprovanti le spese sostenute, le 

quali potranno essere trasmesse – sempre accedendo in E-Civis – (utilizzando il codice utente di 

riferimento a completamento della domanda dello studente) anche in un momento successivo (non 

saranno riconosciute le spese comprovate unicamente dagli scontrini fiscali) si invitano gli 

interessati a richiedere l’emissione di fattura elettronica contestualmente alla fase di acquisto, effettuato sia presso esercente, 

sia on line;  

Il termine ultimo per la trasmissione delle fatture comprovanti le spese sostenute, viene fissato al giorno 

11 novembre 2024. Rispetto ad esso potrebbero essere forniti successivi aggiornamenti sul sito 

istituzionale dell’Ente; 

Scaduto il termine - sopra fissato - per il deposito delle fatture, le spese sostenute non saranno 

rimborsabili; 
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La domanda – si ripete - dovrà essere presentata dal soggetto esercente la potestà genitoriale, 

dall’affidatario o dal tutore dello studente (residente nel territorio della Città di Guidonia 

Montecelio), oppure dallo studente stesso se maggiorenne; 

La finestra temporale per la presentazione delle domande è fissata tra il 17 luglio 2024 ed il 19 agosto 

2024. Pertanto le domande potranno essere presentate inderogabilmente fino alle ore 23,59 del 19 

agosto 2024;  

Le richieste mancanti della dichiarazione ISEE e/o con dichiarazione ISEE difforme dallo stato di 

famiglia e/o con reddito riferito ad anni diversi dal 2024 e/o con scadenza precedente alla richiesta, 

non saranno accolte, con la definitiva perdita ad ogni diritto di rimborso;  

Il contributo concesso sarà erogato tramite mandato di pagamento emesso (sull’iban dichiarato in sede 

di richiesta di contributo) dalla Tesoreria comunale, con bonifico bancario, successivamente alla 

erogazione del finanziamento regionale;  

La presentazione della domanda comporta l’accettazione incondizionata delle disposizioni del presente 

avviso;  

Gli importi massimi previsti potranno, comunque, subire riduzioni in relazione al numero di richieste 

pervenute, con riferimento ai fondi concessi dalla Regione Lazio.  

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003, riguardante la tutela del trattamento dei dati 

personali e del Regolamento UE 2016/679, i dati personali acquisiti con riferimento al presente avviso 

saranno raccolti e trattati dalla Città di Guidonia Montecelio, anche attraverso l’inserimento in banche 

dati e l’elaborazione mediante procedure informatizzate, in esecuzione di obblighi previsti dalla legge o, 

comunque, per la esclusiva finalità connessa alla gestione di detto rapporto nonché all’adempimento 

degli obblighi e alla tutela dei diritti derivanti dallo stesso. Si rinvia all’allegata informativa. 

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi degli artt. 4 e 5, della L. 241/1990 e s.m.i., e l’incaricata del 

trattamento dei dati personali è Patrizia Luzi. 

Il titolare del trattamento dei dati personali è la Regione Lazio, con sede in via Rosa Raimondi 

Garibaldi n. 7. Responsabile del trattamento è il Dirigente ad interim Area VII Aldo Cerroni.  

 

CONTATTI 

Gli interessati potranno contattare per chiarimenti l’Ufficio Diritto allo Studio dell’Area VII Servizi 

Educativi e Cultura scrivendo un’e-mail all’indirizzo: rimborsolibri@guidonia.org 
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o telefonando allo 0774/301232 - 0774/301277  

 

Si avvisa che, nel caso di smarrimento della password personale, accedendo al sito web 

https://guidoniamontecelio.ecivis.it, sarà sufficiente cliccare su "Hai dimenticato la Password" per 

ottenerne una nuova. 

 

L’Ufficio effettuerà gli opportuni controlli successivi, in ordine alla veridicità di quanto dichiarato.  

 

Il presente avviso sarà pubblicato nell'Albo Pretorio online e sul profilo istituzionale www.guidonia.org. 

 

Guidonia Montecelio, lì 15 luglio 2024 

 
 
 
Il Funzionario titolare e.q. 
Corrado Cardoni  
 
 

Il Dirigente ad interim Area VII  
Aldo Cerroni  
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